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Retningslinjer for bruk av TSD journalsystemet (veileder)

Som veileder på emnet ________________ skal du bruke Tjeneste for sensitive data (TSD) journalsystemet som en del av opplæringen. 

Klientinformasjon 
· All klientinformasjon er konfidensiell og taushetsbelagt.
· Klientinformasjon er sensitiv informasjon og skal håndteres etter gjeldene regler.

Bruk av systemet 
· Bruk av TSD tjenesten kan gjøres ifra henviste dedikerte arbeidsstasjoner på Oslo SPeLL klinikken i Sem Sælands vei 7. 
· Arbeidsstasjonene skal kun benyttes til angitt formål, dvs. digital journalføring ved bruk av TSD systemet. 
· Veiledere har mulighet til å logge seg på TSD via ID-portal i skjermede omgivelser utenfor klinikken. 
· Systemet skal kun benyttes som anvist, all uautorisert endringen av system og/eller klientinformasjon vil betraktes som brudd på reglementet. 
· Aldri forlat arbeidsstasjonen med innlogget sesjon i systemet. Ved kortere pauser påse at arbeidsstasjonen låses eller logg ut sesjonen ifra systemet.
· Forsamtale med klienten skal foregå på Oslo SPeLL sine lokaler. 
· Samtykke fra pasient skal skannes inn etter forsamtale, eller senest etter første samtale med student. 
· Alle klienter skal ha forsamtalenotat.
· Notat fra forsamtale skal skrives direkte i TSD systemet.
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	Postadresse: Postboks 1140 Blindern, 0317 Oslo
E-post: ekspedisjonen@isp.uio.no
Telefon: 22 85 80 59
www.uio.no


[image: UnivOsloensis_frame.eps]


image2.emf



image3.emf



image1.wmf

image4.emf



